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№ з/п 

 

Захід 

Строк 

виконання 

 

Відповідальні 

1.  Проведення заходів з вивчення Положення про 

атестацію педагогічних працівників. 

до 08.09.2023 Директор 

закладу 

дошкільної 

освіти 

2.  Створення атестаційної комісії та затвердження її 

складу.   

Наказ № 23-о/д  

від 18.09.2023  

Директор 

закладу 

дошкільної 

освіти 

3.  Ознайомлення педагогічних працівників закладу 

дошкільної освіти з наказом про створення 

атестаційної комісії та затвердження її складу 

до 10.10.2023 Секретар 

атестаційної 

комісії 

4.  Складання і затвердження списку педагогічних 

працівників, які підлягають черговій атестації в 

наступному 2024 календарному році. Складання  і 

затвердження строків проведення атестації, графіку 

проведення засідань атестаційної комісії. Визначення 

строку та адресу електронної пошти для подання  

педагогічними працівниками документів. 

10.10.2023 Голова 

атестаційної 

комісії 

5.  Оприлюднення на вебсайті закладу списку 

педагогічних працівників, які підлягають черговій 

атестації  

10-15.10.2023 Секретар 

атестаційної 

комісії 

6.  Подання педагогічними працівниками, які 

атестуються, документів, що, на їх думку, свідчать 

про педагогічну майстерність та/ або професійні 

досягнення в паперовій або електронній формі 

(формат PDF, кожен документ в окремому файлі) 

особисто або на електронну пошту dnz7-ksm@i.ua).  

до 16.10.2023 

 

до 26.12.2024 

Педагогічні 

працівники, які 

атестуються 

7.  Включення педагогічного працівника за його заявою 

до списку на чергову атестацію (у випадку його 

відсутності у списку) 

до 

20.12.2023 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

8.  Прийом заяв педагогічних працівників про 

проходження позачергової атестації, про перенесення 

терміну чергової атестації, про присвоєння більш 

високої кваліфікаційної категорії (тарифного розряду) 

(у разі надходження заяв). 

до 

20.12.2023 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

9.  Вивчення професійної діяльності педагогів, які 

атестуються.  

Жовтень 2023 - 

лютий 2024 

Члени 

атестаційної 

комісії 

10.  Оприлюднення на вебсайті закладу списку 

педагогічних працівників, які підлягають позачерговій 

атестації у 2024 році, строків проведення їх атестації 

(у разі надходження заяв). 

З 25.12.2023-

28.12.2023 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

11.  Ознайомлення педагогічних працівників з рішенням 

атестаційної комісії. 

13.03.2024 Члени 

атестаційної 

комісії 
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12.  Видача атестаційних листів педагогічним працівникам 

під підпис або надсилання у сканованому вигляді на 

особисту пошту працівників / підтвердження про 

отримання (у разі потреби). 

протягом 3-х 

днів після 

засідання 

атестаційної 

комісії 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

13.  Подання апеляції до комісії ІІ рівня відділу освіти 

Слобожанської селищної ради Чугуївського району 

Харківської області у разі незгоди педагогічного 

працівника з рішеннями атестаційної комісії. 

22.03.2024 Педагогічні 

працівники, які 

атестуються 

14.  Підбиття підсумків атестації до 

01.04.2024 

Голова, 

секретар 

атестаційної 

комісії 

15.  Видання наказу про результати атестації педагогічних 

працівників 

протягом 3-х 

днів після 

засідання 

атестаційної 

комісії 

Директор 

закладу 

дошкільної 

освіти 

 


